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REGLAMENTO QUE RIGE A LOS COMITES TECNICOS DE LA ASTM
1. Prefacio
1.1 Definiciones:

1.2 Proposito—El proposito del “Reglamento que Rige a los Comités Técnicos de la ASTM” es
facilitar un conjunto de reglas que aseguren el desarrollo de normas basadas en el consenso de
conformidad con procedimientos democraticos rigurosos. Se disponen reglas concernientes al
establecimiento y las operaciones de los comités técnicos asi como criterios para asegurar el equilibrio
de intereses entre los miembros. El Reglamento también estipula procedimientos de votacion y facilita
requisitos detallados para la consideracion de todos los votos negativos.

1.3 Autoridad—El presente Reglamento tiene la autoridad de la Constitucion, Normas y el Consejo
Directivo de la ASTM International. La Constitucion y las Normas constituyen parte del presente
Reglamento y en el presente se incluyen sus partes mas pertinentes.

1.4 Principios de la Sociedad—Articulo 7 de las Normas de la Sociedad:

1.5 Comité sobre Operaciones de los Comités Técnicos (COTCO)—Como comité permanente de la
Sociedad, el COTCO tiene las siguientes obligaciones dispuestas en su alcance: ". . . desarrolla y
conserva el Reglamento que Rige a los Comités Técnicos de la ASTM y... . . la interpretacion y
cumplimiento del presente reglamento . . ."

1.6 Conservacion del Reglamento—El presente Reglamento ha sido preparado, conservado y
revisado por el COTCO, con sujecion a la aprobacion del Consejo Directivo y forma parte de todas las
normas de comités. Un comité tiene la opcion de enumerar sus normas como supbartes del
Reglamento.

1.7 Modificaciones al Reglamento—Cualquier miembro puede sugerir revisiones al presente
Reglamento y el COTCO hara la determinacion sobre los méritos de dicha sugerencia durante
sesiones regulares de conformidad con sus propias normas. Para su adopcion, cada revision de esa
clase primero deberd presentarse a todos los comités para fines de comentario y aportacion, y
posteriormente al Consejo Directivo para su aprobacion.

2. Documentos de la ASTM
2.1 Categorias:

2.1.1 Norma, f—en el uso que se les da en ASTM, documento ilue ha sido creado y establecido
dentro de los principios de consenso de la Sociedad y que cumple los requisitos de procedimiento y
reglamentos de la ASTM.

Discusion—El término “norma” sirve en ASTM como adjetivo en el titulo de documentos, como son los métodos de ensayo o especificaciones, para
connotar consensos especificos y aprobacion. Los diferentes tipos de documentos normativos se basan en las necesidades y utilizaciones segun lo
prescriben los comités técnicos de la Sociedad.

2.2 Tipos—Los diferentes tipos de documentos de la ASTM facilitaran la flexibilidad de forma,
comunicacion y utilizacién tanto para comités técnicos como para la variedad de usuarios de los
documentos de la ASTM. El tipo de documento de la ASTM que sea creado y titulado se basara en el
contenido técnico y el uso previsto, no en el grado de consenso logrado. Las normas pueden ser en las
siguientes formas y de los siguientes tipos:

2.2.1 Clasificacion, f—arreglo sistematico o division de materiales, productos, sistemas o servicios
en grupos que se basan en caracteristicas similares, como origen, composicion, propiedades o
utilizacion.



2.2.2 Guia, f—coleccion organizada de informacion o serie de opciones que no recomienda un curso
de accion especifico.

Discusion—Una guia aumenta la consciencia de informacion y enfoques que se le da a una materia determinada.

2.2.3 Practica, f—conjunto de instrucciones para realizar una o varias operaciones especificas que
no produce un resultado de prueba.

Discusion—Entre los ejemplos de practicas se incluyen: aplicacion, evaluacion, limpieza, recoleccion, descontaminacion, inspeccion, instalacion,
preparacion, muestreo, deteccion y capacitacion.

2.2.4 Especificacion, f—un conjunto explicito de requisitos que deben ser satisfechos por un
material, producto, sistema o servicio.

Discusion—Entre los ejemplos de especificaciones se incluyen, requisitos para: propiedades fisicas, mecanicas o quimicas y criterios de seguridad,
calidad o rendimiento. Una especificacion identifica los métodos de prueba para determinar si cada requisito ha sido satisfecho.

2.2.5Terminologia, f—documento compuesto de términos, definiciones de términos, descripciones
de términos, nomenclatura y explicaciones de abreviaturas, acronimos y simbolos.

2.2.6 Método de prueba, m—procedimiento definitivo que produce un resultado de prueba.

Discusion—Entre los ejemplos de métodos de prueba se incluyen: identificacion, medicion y evaluacion de una o mas cualidades, caracteristicas o
propiedades.

2.2.7 Otros tipos (formas) de documentos, como matrices, cuadros, tablas, radiografias de referencia
y fotografias de referencia son relativamente pocos y no requieren definicion especifica. El uso de
dichas formas y tipos de documentos debera ser decision de los comités técnicos patrocinadores con la
aprobacion del Comité sobre Normas (COS).

3. Formacion, fusion y disolucion de los comités
3.1 Definiciones:

3.1.1 equilibrio, f—en un comité o subcomité clasificado, cuando el nimero combinado de
miembros usuarios, consumidores y de interés general con derecho a voto es igual o supera el namero
de miembros productores con derecho a voto.

3.1.2 subcomité ejecutivo, m—grupo de miembros de comité¢ que incluye a los directivos de un
comité, establecido con el fin de orientar a un comité.

Discusion—Los miembros del subcomité ejecutivo pueden ser nombrados o elegidos.

3.2 Formacion de nuevos comités—El personal de la ASTM dispondra una reunion organizacional
que se anunciard por aviso. Una mayoria simple de las personas que asistan a dicha reunion
organizacional podrd recomendar el establecimiento de un nuevo comité. Los participantes de la
reunion producirdn un titulo, alcance y estructura del comité. Estos se enviaran al Comité sobre
Operaciones Técnicas de los Comités (COTCO) para su aprobacion. Al ser aprobado por el COTCO,
se recomendara al Consejo Directivo para accion el establecimiento de un nuevo comité. El Consejo
dispondra que los comiteés que creen normas para materiales, productos, sistemas o servicios que se
ofrecen a la venta sean clasiticados y equilibrados.

3.2.1 El equilibrio debera obtenerse antes de que sea posible presentar una norma ante un subcomité
clasificado o un comité principal para votacion.

3.3 Directivos—EIl presidente, vicepresidente, secretario y otros directivos, segun lo estime
conveniente el comité, seran elegidos en la reunion organizacional o cuando sea conveniente.

3.4 Estructura del comité—Se establecera un subcomité ejecutivo. Se estableceran otros
subcomités técnicos y administrativos segin corresponda.



3.5 Normas—Cada comité adoptard, por votacion del Comité, las normas que gobernardn su
operacion. Las normas del Comité concordaran con estos Reglamentos. Las normas estaran sujetas a
la aprobacion del COTCO. Las normas del comité abarcaran los siguientes temas y cualquier otro
tema que el comité desee:

3.5.1 Declaracion del alcance.

3.5.2 Requisitos para ser miembro, procedimientos para la aceptacion de miembros, requisitos para
la continuacién de miembros y procedimientos para la terminacion de miembros.

3.5.3 En comités clasificados, una declaracion sobre el método utilizado para la clasificacion de los
intereses de votacion.

3.5.4 Procedimiento para la nominacion y eleccion o nombramiento de directivos del comité y los
miembros del subcomité ejecutivo.

3.5.5 Deberes y obligaciones de los directivos elegidos.

3.5.6 Reglas para llevar a cabo las actividades del comit¢ y sus reuniones, reglas referentes a
representantes y los requisitos para quorum.

3.5.7 Deberes, obligaciones y composicion del subcomit€¢ ejecutivo, incluso la funcion de
planificacion estratégica.

3.5.8 Los procedimientos para el funcionamiento de subcomités incluird un método para establecer
el subcomite, el alcance del subcomité, el nombramiento de directivos y su ejercicio, terminacion
como miembro y para presentar informes o minutas.

3.5.9 Referencia a las secciones apropiadas de estos reglamentos referentes a procedimientos para
acciones de normas.

3.5.10 Procedimientos para enmendar las normas del comité.
3.6 Fusion o disolucion de comités:

3.6.1 El Consejo Directivo combina o disuelve los comités. Esto puede ocurrir si el propdsito del
comit¢ seria mas apropiado para otro comité pr}nc(lf)al existente, al finalizar el trabajo para el cual se
establecio el comite o como resultado de inactividad.

3.6.2 Determinacion de inactividad—Un comité se considera inactivo si no inicia nuevas
actividades de normalizacion, mantiene sus normas actualizadas, tiene reuniones, o promueve otras
actividades que coinciden con el proposito de la Sociedad. El personal de la ASTM le proporcionara
al COTCO un informe anual del estado de los comités técnicos.

3.6.3 Si un comité no tiene actividad segun los criterios anteriores y no ha solicitado la fusién o
disolucion, el COTCO iniciard una investigacion que podria dar lugar a las siguientes acciones:

3.6.3.1 Se informard a los directivos del comité, los miembros del subcomité ejecutivo y los
presidentes del comité que podria corresponder la fusion o disolucion del comité. Se hara una
encuesta entre los miembros para determinar su interés actual en las actividades del comité y su
opinidn sobre la fusion con otro comité o su disolucion.

3.6.3.2 Se llevara a cabo una votacion entre los miembros del comité. El COTCO tendré en plena
consideracion los resultados de dicha votacion y cualquier observacion del comité. Si el COTCO
recomienda la fusion o disolucidn, dicha recomendacion se presentara al Consejo.

3.6.4 Si el Consejo aprueba la fusion o disolucion de un comité, se llevardn a cabo las siguientes
acciones:



3.6.4.1 En el caso de una fusion, los miembros y normas se transferirdn automaticamente una vez
que se apruebe la fusion.

3.6.4.2 En el caso de la disolucion, de ser posible, las normas dentro del comité se transferiran a un
comité o comités técnicos existentes. Se recomendard a cualquier miembro restante que esté
interesado participar en ese comité. Si las normas no se pueden reasignar a otro comité, se colocaran
bajo la custodia de un COS por un periodo de no més de cinco anos. Durante dicho periodo se
publicaran con el aviso correspondiente de retiro.

3.6.4.3 Se publicaran anuncios generales y comunicados que describan las acciones.
4. Asignacion de miembros a comités y subcomités

4.1 Comité---Todo individuo que solicite pertenecer a un comité principal y todos los miembros
que cambien de trabajo tendran que volver a presentar un formulario de solicitud. Al ser recibido, las
oficinas generales pondran a los miembros nuevos en calidad de pendientes en la lista del comité
principal. Todo miembro que cambie de trabajo, sin renunciar al comité, permanecera en la lista pero
sin voto oficial mientras esté pendiente la determinacion de su calidad dlz: miembro, su clasificacion
(en un comité clasificado) y su estado para votar.

4.1.1 El secretario a cargo de los miembros, bajo la direccion y aprobacion del subcomité ejecutivo
(seguir secciones 6 y 7), evalua las solicitudes y dicta las disposiciones para votacion oficial y
asignacion de clasificacion (en el caso de un comité clasificado).

4.2 Subcomité --El presidente del subcomité evalua las solicitudes para pertenecer a un subcomité y
los avisos de cambio de empleo y dicta las disposiciones para votacion oficial y asignacion de
clasificacion (en el caso de un comité clasificado) quien ademas las reporta a las Oficinas Generales
(seguir secciones 6 'y 7)

4.3 Los solicitantes deberan ser aprobados como miembros si representan intereses de votacion que
producen, utilizan, regulan o producen un material, producto, sistema o servicio comprendido en el
alcance del comité o subcomité. Los solicitantes podran ser aprobados como miembros si pueden
documentar su experiencia o relacion con las actividades contempladas en el alcance del comité o
subcomité. Al solicitante que no satisfaga esos requisitos se le podra negar la calidad de miembro.

4.3.1 La denegacion de calidad de miembro, de asignacion de clasificacion (en un subcomité
clasificado o comité principal) y de la parte interesada con derecho a voto, asi como las disposiciones
para la votacion oficial en un subcomité o comité principal se podra apelar ante el subcomite ejecutivo
del comité y posteriormente, de ser necesario, ante el COTCO.

4.4 Limitacion—No habrd limitaciéon en cuanto al numero de miembros de un comité o sus
subcomités, salvo los comités administrativos. El subcomité ejecutivo podra estipular en sus normas,
con sujecion a la aprobacion del COTCO, el méaximo niimero de subcomités a los que puede
pertenecer un miembro. (El objetivo de esto es evitar la inactividad excesiva al nivel de subcomité.)

4.5 Tipos—Un miembro de comit¢ o subcomité debera ser miembro individual (incluso las
afiliaciones) de la Sociedad o el representante oficial de una organizacion miembro. No es requisito
ser miembro de la Sociedad para participar en las actividades de un grupo con misién especial.

4.6 Miembro afiliado—Persona invitada por un comité para que participe en un comité¢ y subcomité
de la Sociedad debido a sus conocimientos especiales bien sea como individuo técnico calificado o
consumidor final.

4.6.1 El subcomité ejecutivo sera el que apruebe a los miembros afiliados, y cada afio renovara su
aprobacion.

4.7 La calidad de miembro se dara por terminada a su terminacion en la afiliacion con al Sociedad.

5. Terminacion del voto oficial de un comité o subcomité
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5.1 El voto oficial de un miembro de comité principal podra ser terminado por no
entregar las papeletas de voto del comité principal. Las Oficinas Generales enviaran los avisos de
incumplimiento de entrega de papeletas de voto del comité principal y de posible terminacion de
votos oficiales. El incumplimiento en tres ocasiones consecutivas de la entrega de las papeletas
de votacion de comité principal resultard en la terminacion de los votos oficiales en ausencia de
circunstancias aceptables para el subcomité ejecutivo.

5.1.1 El miembro del comité en primer lugar podra apelar ante el subcomité ejecutivo y
luego, de ser necesario, ante el COTCO para consideracion de la restitucion del voto oficial.

52 El voto oficial de un miembro de subcomité podra ser terminado por no devolver las
papeletas de voto del subcomité. Las Oficinas Generales enviaran los avisos de incumplimiento
de entrega de papeletas de voto del subcomité y de terminacion de votos oficiales. El
incumplimiento en tres ocasiones consecutivas de la entrega de las papeletas de votacion de
subcomité resultara en la terminacion de los votos oficiales en ausencia de circunstancias
aceptables para el presidente del subcomité.

5.2.1 El miembro del subcomité podra apelar ante el presidente del subcomité y luego, de ser
necesario, ante el subcomité ejecutivo del comité para consideracion de la restitucion del voto oficial.

6. Votacion
6.1 Definiciones:

6.1.1 voto oficial, m—en un comité o subcomité, un voto emitido por un miembro con derecho a
votacion en una papeleta de votacidn o mocion y que se usa para calcular los requisitos numéricos de
votacion de estos reglamentos.

 6.1.2 interés de votacion, m—una organizacion, una filial de una organizacion o un miembro
individual no asociado que tiene un interés perfectamente separado de cualquier otro interés con
respecto al alcance de un comité o subcomité.

Discusion—Se recomienda que los comités aclaren con mas detalle el concepto de interés de votacion en sus normas, cuando corresponda.

6.1.3 filial, f—de una organizacion, una unidad operacional que funciona de una manera casi
autonoma.

Discusion——Algunos ejemplos son los departamentos de investigacion o comercializacion de una corporacion; diferentes ramas de una universidad; los
comités de produccion o manufactura de una asociacion; las diferentes dependencias de los gobiernos estatales o federales.

6.1.4 miembro con derecho a voto, m—de un comité o subcomité, miembro que tiene voto oficial en
las papeletas de voto y mociones que tienen que ver con las normas de la ASTM.

6.1.5 miembro no oficial con derecho a voto, m—de un comité o subcomité, miembro cuyos votos y
observaciones en toda papeleta de votacion o mocion deberan tenerse plenamente en consideracion,
pero cuyo voto no se incluye en el calculo de los requisitos numéricos de votacion para las normas.

6.2 Privilegios de votacion—Todo miembro de la ASTM tiene derecho a voto en todos los asuntos
de Revision de la Sociedad asi como en cada papeleta de votacion de un comité principal o un
subcomité al cual pertenece el miembro. Todas las negativas y observaciones recibidas de todas las
papeletas devueltas, incluso las de los miembros no oficiales con derecho a voto, se tendran en
consideracion de conformidad con estos reglamentos.
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6.2.1 Las papeletas de votos entregadas por todos los miembros se contaran en acciones
administrativas, como por ejemplo la eleccion de directivos y las enmiendas a las normas.

6.3 Disposiciones para votacion oficial—Se otorgara estado de votacion oficial a todo miembro de
comité principal o subcomité a menos que:

6.3.1 Ya se haya otorgado ya un voto oficial al interés de votacion del miembro.
6.3.2 La aceptacion creard un desequilibrio en comités clasificados o subcomités.

6.3.3 El voto del miembro ha sido terminado como resultado de las disposiciones de la seccion 5.

6.4 Cambio de empleo—Todo miembro que cambie de trabajo, sin resignar del comit€, permanecera
en la lista pero sin voto oficial con sujecion a la revision del subcomit¢ ejecutivo para la
determinacion de su clasificacion y su estado para votar.

7. Clasificacion de los miembros de comité

7.1 En los comités y subcomités clasificados, los miembros se clasificaran de conformidad con su
interés de votacion. La clasificacion de un miembro en un comité principal puede ser diferente de su
clasificacion al nivel de subcomité; no obstante, un miembro con clasificacion de productor en un
subcomité tendra que ser clasificado como productor en el comité principal. (Véase la seccion 4 para
Asignacion de miembros de comité y subcomité.)

7.1.1 Productor—Miembro que representa el interés de votacion que produce o vende materiales,
productos, sistemas o servicios abarcados en el alcance del comité o subcomité.

7.1.2 Usuario—Miembro que representa un interés de votacion que compra o utiliza materiales,
productos, sistemas o servicios aparte de para uso en el hogar abarcados en el alcance del comité o
subcomité siempre y cuando el miembro no posea también clasificacion de productor.

7.1.3 Consumidor—Miembro que principalmente compra o representa a quienes compran los
productos o servicios para uso en el hogar dentro del alcance del comité o subcomitg.

7.1.4 Interés general—Miembro que no puede ser clasificado como productor, usuario o
consumidor.

Discusion—TLas clasificaciones de usuario e interés general se componen de multiples categorias de interés como gobierno, universidades, laboratorios
de prueba, asesores, etc., y ninguna de las categorias de interés constituye una mayoria del total de los miembros del comité.

7.2 Asesores

~7.2.1 El miembro que sirve como asesor contratado por un interés de votacion, por cuanto el arreglo
incluye representarlo en un comité o subcomité de la ASTM, se considerara tener la misma
clasiticacion e interés de votacion por la cual el miembro fue contratado.

7.2.2 El miembro que sirva de asesor para multiples intereses de votacion de exclusivamente la
misma clasificacion se clasificara de conformidad con su principal actividad comercial.

8. Clasificacion de los comités

8.1 Requisitos generales—De conformidad con la seccion 7.1.2 de las Normas de la Sociedad, los
comités y subcomités que creen normas que tratan sobre materiales, productos, sistemas o servicios
que se ofrecen a la venta tienen que estar clasificados y equilibrados. Los subcomités clasificados
consistiran en no menos de tres productores y no menos de tres no productores.

8.2 Sistemas de clasificacion:

8.2.1 Sistema general de clasificacion— Cada miembro de un comit¢ o subcomit¢ tiene una
clasificacion de conformidad con la seccion 7.
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8.2.2 Sistema de clasificaciones multiples—Cada miembro de un comité o subcomité tiene una
clasificacion de conformidad con la seccidn 7. La clasificacion multiple de los miembros de un comité
puede servir cuando no se ha logrado el equilibrio en el comité principal bajo el sistema general de
clasificacion como, por ejemplo, cuando se nombran varios productos o servicios en el alcance del
comité. El sistema de clasificaciones multiples le permite al subcomité ejecutivo clasificar a los
miembros de comité en dos grupos o mas, cada uno de los cuales trata una parte diferente del alcance.
De esa manera los grupos estardn equilibrados.

8.2.3 Otros sistemas de clasificacion—Un comité podra adoptar su propio sistema de clasificacion
previa aprobacion del COTCO.

8.3 Revision anual—Cada comité clasificado dispondra la revision anual de las clasificaciones de
sus miembros con derecho a voto con el fin de facilitar los cambios apropiados, teniendo en cuenta los
cambios en la naturaleza del alcance del comité o los cambios en los intereses de sus miembros.

9. Reglas para la realizacion de actividades

9.1 Reuniones abiertas—Las reuniones de los comités y subcomités estaran abiertas a visitantes
cuando se vayan a discutir asuntos técnicos relacionados con la creacion de normas.

9.2 Reuniones a puerta cerrada—1Los subcomités técnicos tienen autorizacion para tener reuniones
a puerta cerrada cuando no se estén tratando asuntos técnicos relacionados con la creacion de normas.

9.3 Notificacion—Todos los miembros de comités y subcomités recibiran las convocatorias a
reunion, las minutas y todos materiales relacionados comité.

9.4 Minutas—Se_ deberan tomar minutas de todas las reuniones de comités y subcomités y se
deberan enviar copias de las mismas a las Oficinas Generales de la ASTM.

9.5 Apoderados— El miembro con derecho a voto que desee votar en una reunion de subcomité o
de comité principal por medio de apoderado deberda nombrar al miembro del subcomité o comité
principal correspondiente o a un individuo del interés de votacion del miembro (ver 6.1.2). El
miembro con derecho a voto que desee votar por apoderado debera comunicarse personalmente con el
miembro o individuo a quien el miembro desea nombrar como su apoderado y debera completar una
carta poder debidamente firmada. La carta poder firmada y debidamente ejecutada escrita a mano
debera ser enviada por correo postal, escaneada y enviada por correo electrénico como adjunto o
enviada por fax por el miembro con derecho a voto o entregada en persona por el apoderado al
presidente del comité o subcomité antes de la reunion o accidon en cuestion. Se debera presentar una
carta poder separada para cada reunion individual de un subcomité o comité principal. Se prohibe que
los miembros con derecho a voto soliciten apoderamientos. No se aceptaran apoderamientos
solicitados. Ningun interés de votacion podra tener o ejercer cartas poder para mas de un miembro
con derecho a voto en una reunion de subcomité o comite principal.

9.6 Grupos en mision especial-—Los grupos en mision especial se establecen y disuelven (a) por el
subcomit¢ en una reunion o (b) el presidente del subcomité entre reuniones con sujecion a la
aprobacion del subcomité. La formacion requiere un objetivo definido o alcance del trabajo. Si
corresponde, se puede establecer un cronograma para el logro del objetivo. La disolucion requiere que
el objetivo se logre o que exista un motivo para abandonar el objetivo. No se requiere ser miembro de
la Sociedad o del Comité, pero se recomienda que el grupo en mision especial represente un equilibrio
de intereses siempre que sea posible y apropiado. No se requiere votacion formaf)al nivel del grupo en
mision especial.

9.7 Eleccion de directivos—Cada comité debera elegir a sus directivos por votacion antes del 31 de
diciembre en afnos impares. Los criterios de elegibilidad, procedimientos y plazo para el
nombramiento y eleccion de los directivos deberd disponerse en las normas del comité. Se debera
anunciar en la reuniéon previa al informe final del comité de nominacién y la presentacion de
candidatos la formacion del comité de nominacion y se debera solicitar la presentacion de candidatos.
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Se aceptaran nombramientos entre los miembros inmediatamente después de la presentacion de los
candidatos. Los candidatos finales, incluso sus intereses de votacion y clasificaciones se enviaran a
votacion por papeleta del comité. Las Oficinas Generales de la ASTM llevaran a acabo las elecciones
y reportaran los resultados al comité. El ejercicio sera de dos afios desde el 1° de enero hasta el 31 de
diciembre del segundo ano. Los directores podran ser elegidos como méximo tres términos
consecutivos. No podra haber dos directivos de un comit€¢ que representen el mismo interés de
votacion.

10. Procedimientos generales sobre Normas
10.1 Definicion:

Adjunto, m—datos o materiales que complementan y respaldan una norma que, debido a su tamafio,
volumen, constitucion fisica o naturaleza, no se incluyen en el texto de una norma, sino que se ofrecen
por separado.

Discusion—Un adjunto contiene informacion adicional que puede ser parte obligatoria o no obligatoria de la norma. (Entre ejemplos de adjuntos se
cuentan dibujos, cuadros, datos técnicos, radiografias y fotografias de referencia, videocintas, paquetes de software o cualquier otro material
tridimensional.)

10.2 Acciones que requieren votacion de subcomité y comité principal y evaluacion por la
Sociedad:

10.2.1 Aprobacion de normas nuevas.

10.2.2 Modificacion de normas.

10.2.3 Retiro de normas.

10.3 Acciones que requieren unicamente votacion de comité principal y Revision por la Sociedad.:

10.3.1 Reaprobacion de normas—En caso de ser aprobadas por mocién apoyada por el subcomit¢, o
por autorizacion del presidente del subcomit¢, las reaprobaciones deberan ser emitidas para votacion
de comité principal y Revision de la Sociedad (seguir seccion 12 y 13).

10.4 Jurisdiccion de las normas

10.4.1 La responsabilidad de asignarle jurisdiccion de una norma a un subcomité recae sobre el
subcomité ejecutivo del comité técnico originario.

10.4.2 La responsabilidad de la jurisdiccion de una norma recae sobre el subcomité técnico
originario.

10.4.2.1 Cualquier cambio de jurisdiccion de una norma debera ser aprobado por la mayoria de los
miembros con derecho a votacion del subcomité técnico actualmente a cargo y por el subcomité
técnico que recibe la jurisdiccion, bien sea en reuniébn o por papeleta de votacion. Los comités
ejecutivos respectivos aprobaran el cambio en jurisdiccion y presentaran toda la documentacion de
icho proceso a las Oficinas Generales de la ASTM.

10.4.2.2 La responsabilidad de resolver las apelaciones de jurisdiccion inicialmente recae sobre el
subcomité ejecutivo (o comités) correspondiente y luego, de ser necesario, sobre el Comité sobre
Normas (COS).

10.5 Revision de normas:

10.5.1 Coordinacion con otros comités—Durante la creacion de normas, el comité debera mantener
representacion de vinculacion y colaboracion con otros comités cuando existan intereses mutuos o
posibles conflictos. El comit¢ debera facilitar la revision de sus normas a otros comités afines
1n‘[1¢r§:sados 0 a comités que ofrezcan experiencia particular sobre secciones de las normas si asi lo
solicitan.
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10.5.2 Modificaciones de normas—Las recomendaciones de modificacion se pueden hacer en
cualquier momento y deberan ser consideradas por el subcomité a cargo.

10.5.3 Frecuencia de la revision— Toda norma debe ser revisada integramente por el subcomité a
cargo y debera ser sometida a votacion por papeleta para reaprobacion, modificacion, o retiro en un
plazo de cinco afios de su ltima fecha de aprobacion.

10.5.3.1 Si no hay en proceso una accion de votacion para actualizar la norma antes del 1° de enero
del sexto afio de su ultima fecha de aprobacion, las Oficinas Generales de ASTM emitirdn
automaticamente una votacion para retiro. La norma vencida se incluira en la siguiente papeleta de
votacion disponible concurrente del subcomité y comité principal. Si la norma no ha sido aprobada
nuevamente antes del 31 de diciembre del octavo afio de su ultima fecha de aprobacion, la norma se
retirard. Las Oficinas Generales de la ASTM notificaran al presidente del comité principal y al
presidente del subcomité apropiado de dicha accion en tramite.

10.5.4 Cambios editoriales—Los cambios editoriales se pueden hacer en cualquier momento sin
necesidad de votacion.

10.5.4.1 Los cambios editoriales son de dos tipos: (1) los que no introducen ningiin cambio en el
contenido técnico, sino que corrigen errores tipograficos, modifican el estilo editorial, cambian
informacion no técnica o reducen ambigiliedad y (2) aquellos que corrigen una gran cantidad de errores
tipograficos (informacion esencial que podria ser utilizada incorrectamente). En el ultimo caso, se
cambia la designacion del afio de la norma.

10.6 Retiros—Las normas retiradas se enumeraran en el contenido de los tomos pertinentes del
Anuario de Normas de la ASTM por tres afios. En esos tomos aparecera una sola pagina por norma
indicando el titulo, alcance, antiguo comité de jurisdiccion, motivo del retiro, cualquier reemplazo y la
fecha del retiro.

10.7 Forma y estilo—Se seguira la edicion actual de Form and St{le for ASTM Standards en la
redaccion de normas nuevas, en revisiones y reaprobaciones. Cuando la consideracion técnica impida
dicho cumplimiento, el COS podra autorizar excepciones previa solicitud del comité, siempre que
dicha petici6n esté adecuadamente respaldada.

10.8 Anexos y apéndices—La incorporacion a las normas de anexos y apéndices nuevos o revisados
obedecera los requisitos del subcomité y las votaciones de comité principal.

10.9 Adjuntos—Todo adjunto de norma serd aprobado por medio del proceso de votacion por
pa{)eleta. En la papeleta de votacion se incluird una descripcion y, de ser posible, una fotocopia/dibujo
del adjunto. En el caso de que el adjunto no pueda ser evaluado adecuadamente por medio de papeleta
de voto, se llevara acabo una inspeccion/evaluacion del adjunto.

10.9.1 La produccién de adjuntos es responsabilidad de la ASTM. Informe a las Oficinas
Generales de 1a ASTM antes de adjuntos para votacion para que pueda determinar si se puede crear el
adjunto.

10.9.2 Todo adjunto debera existir en el momento de publicacion de la norma.
11. Procedimientos de votacion de subcomité

11.1 Emision de la papeleta de votacion de subcomiteé:
~ 11.1.1 Los presidentes de subcomit¢ o las personas por ellos nombradas tienen autorizacion de
iniciar y llevar a cabo una votacion en subcomité. La votacién por papeleta también puede ser
autorizada por medio de mocion apoyada en reunion de subcomité.

11.1.2 La papeleta de votacion deberd indicar la fecha de cierre, la cual no podra ser posterior a 30

dias después de la fecha de emision o tan pronto como sea posible después de eso hasta que se logre
una entrega del 60%.
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11.1.3 Cada concepto de votacion debera ir acompafiado de una base. El concepto de votacion y su
base se deberan enviar al gerente de personal a las Oficinas Generales de la ASTM.

11.2 Requisitos de votacion por papeleta en subcomité:

11.2.1 Serd necesario el voto afirmativo de dos terceras partes cuando menos de los votos
afirmativos y negativos combinados emitidos por los miembros con derecho a voto y que al menos
el 60% de los miembros regresen sus votaciones.

11.2.2 Todas las afirmaciones de quienes no son miembros del subcomité se enviaran al subcomité
técnico responsable para informacion y se le notificara al no miembro de dicha accion.

11.2.3 Todas las papeletas de votos recibidas después de la fecha de cierre, o lo antes posible
después de lograr un 60% de devolucion de papeletas, se considerardn como no devueltas y podrian
tener un efecto sobre el estado de votacion (ver la seccion 5). Todas las afirmaciones que acompafien
a estas papeletas seran enviadas al subcomit¢ para informacion y se le informara al votante de dicha
accion.

11.3 Afirmaciones que se incluyen con los votos:

11.3.1 Toda afirmacion escrita que se incluya con la papeleta de votacion recibida antes de la fecha
de cierre, o lo antes posible hasta que se logre una devolucion del 60% se tendré en cuenta.

11.3.2 Votos negativos:

11.3.2.1 Los votos negativos deberan llevar una declaracion o declaraciones por escrito.

~11.3.2.2Se actuara sobre los votos negativos de conformidad con los Reglamentos,
independientemente del estado de votacion (ver seccion 6).

11.4 Consideracion de los votos negativos por el subcomité:

11.4.1 El votante que vote negativo podra retirar su voto negativo en cualquier momento a menos
que el concepto sea retirado de Ia votacion. Un voto negativo retirado se cuenta como afirmativo a
menos que el votante especifique que es abstencion.

11.4.2 Se actuara sobre los votos negativos recibidos en papeletas de votacion de subcomite (1) en
una reunién del subcomité o (2) por papeleta de votacion del subcomité. (Para mociones sobre la
consideracion de votos negativos, consultar la seccion 11.4.3).

11.4.2.1 Se notificara al votante negativo de la hora y el lugar donde se tendran en consideracion los
votos negativos. Dicha notificacion podré incluirse en la papeleta de votacion del subcomité, en la
agenda de la reunion o podra informarse por otro medio apropiado. Se recomienda que los miembros
del subcomité que asistan a la reunidn tengan a su disposicion las afirmaciones escritas que
acompafian a los votos negativos antes de que el subcomité actiie sobre esos votos negativos.

11.4.2.2 Si el voto negativo se presenta en papeleta de votacion de subcomité para rechazo, no hay
requisito de porcentaje de devolucion y los votos negativos no requieren afirmaciones escritas ni
mayor consideracion. La(s) afirmacion(es) escrita(s) que acompaiie(n) a cada voto negativo y las
razones para recomendar que el voto negativo no se considere persuasivo o no relacionados se deberan
incluir en la papeleta de votacion.

11.4.3 Mociones para la consideracion de votos negativos:

11.4.3.1 Generalidades—Todas las mociones para considerar votos negativos deberan incluir una
explicacion de los motivos de la accion.
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11.4.3.2 Mociones no relacionadas. Una mocion en una reunion o a través de una votacion para
encontrar un voto negativo no relacionado con el asunto sobre el que se estd votando, necesitara el
voto afirmativo de al menos dos terceras partes de los votos afirmativos y negativos combinados
emitidos por los miembros con derecho a voto. Los votos negativos encontrados no relacionados no
seran incluidos como un factor en el requisito de porcentaje afirmativo para llegar a un consenso. El
subcomité considerara el voto negativo no relacionado como un punto de nuevos asuntos.

11.4.3.3 Mociones de voto no persuasivo—Una mocion en reunion, o por medio de papeleta de
votacion, para que apoye que un voto negativo no es persuasivo requiere €l voto afirmativo de por lo
menos dos tercios de los votos afirmativos y negativos combinados emitidos por los miembros con
derecho a voto. Si no se apoya la mocion o votacion, el concepto bajo votacion se retira de la votacion.

11.4.3.4 Un concepto se retira de la votacion si el subcomité que actia no ofrece una mocion para
declarar que el voto negativo no es persuasivo o no relacionado.

~11.4.4  Documentacion de las acciones sobre negativas— Las acciones sobre todo voto negativo,
incluso el registro de votacion y las razones adjuntas del subcomité se anotardn en las minutas del
subcomité. Se notificard a los votantes negativos de dichas acciones.

11.5 Presentacion de conceptos de subcomité para votacion en comité principal

11.5.1 Cuando un concepto haya sido satisfactoriamente sometido a votacion, el subcomité
presentard el concepto junto con su base para votacion ante el comité principal. La presentacion
deberd incluir: (1) los resultados numéricos de la votacion en subcomité, (2) el nombre y afiliacion de
todos los votantes negativos, (3) las afirmaciones que acompafian a los votos negativos y (4) el
rechazo de todos los votos negativos, incluidos los motivos.

11.5.2 El presidente de un subcomité podra, con la aprobacion del presidente del comité principal,
presentar un concepto a votacion del comité principal antes de consideracion por el subcomité de los
votos negativos de ese concepto en el subcomité. La presentacion deberd incluir las partidas (1), (2) y
(3) de 11.5.1 y las razones del presidente del subcomité para proceder de esta manera.

11.6 Presentacion de revisiones, retiros y nuevas normas para votacion concurrente

11.6.1 Emision de una votacion simultanea. Las votaciones para revisiones menores y retiros, o
nuevas normas y revisiones significativas que hayan sido sometidas cuando menos a una votacion
de subcomité, podran hacerse en forma simultinea. En este tipo de votaciones la devolucion de
votos del comité principal aplica también como devolucion de votos del subcomité. La votacion del
subcomité y del comité principal podra hacerse en forma simultanea cuando asi lo apruebe el
presidente del comité principal ya sea en una reunion de subcomité o cuando lo solicite el presidente
del subcomité. Cada tema relacionado con una votacion simultanea debera ir acompafiado de una
justificacion. Las votaciones simultdneas no deberdn hacerse en la votacion inicial de nuevas
normas o en revisiones mayores de normas existentes excepto cuando se cumpla con las condiciones
mencionadas en la Seccion 11.7.

11.6.2 Votos negativos en votaciones concurrentes—En votaciones concurrentes, los votos negativos
de subcomité, comité principal y de la Sociedad se consideraran de conformidad con las disposiciones
de 12.4.

11.7 Procedimiento para la votacion rapida de normas nuevas y modificaciones mayores

11.7.1 Para satisfacer la demanda de la emisiébn mas veloz de nuevas normas especificas y
modificaciones mayores, como por ejemplo en una situaciéon de emergencia, un requisito de
reglamentacion u otra circunstancia especial, la autorizacion para la votacion inicial concurrente de
normas nuevas y modificaciones mayores requiere el voto afirmativo de por lo menos dos tercios de
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los votos afirmativos y negativos combinados emitidos por los miembros con derecho a voto del
subcomité bien sea en reunién o por papeleta de votacion y la aprobacion del presidente del comite
principal.

11.7.2 Cada concepto de la papeleta de votacion debera ir acompanado de una base para la
votacion concurrente € informacion de fondo sobre la accion de votacion que se propone.

11.7.3 Los votos negativos de subcomit¢, comit¢ principal y de la Sociedad se consideraran de
conformidad con las disposiciones de 11.4. No se requiere ninguna otra accion del comité principal.

11.7.4 Si es necesaria otra votacion, seguir 11.7.2 y 11.7.3.
12. Procedimientos de votacion para comité principal
12.1 Emision de la papeleta de votacion de comité principal:

12.1.1 A la conclusion de una votacion de subcomité, cada concepto que haya sido aprobado de

conformidad con los requisitos de la seccion 11 se presentara a las Oficinas Generales de la ASTM

ara votacion de los comités principales. Todas las votaciones de comité principal las llevaran a cabo
as Oficinas Generales de la ASTM.

12.1.2 La papeleta de votacion deberd indicar una fecha de cierre que no podra ser menos de 30 dias
después de la fecha del envio por correo.

12.1.3 La papeleta de votacion del comité principal debera incluir la informacion que se dispone en
11.56 11.6.

12.2  Requisitos para la votacion por papeleta de comité principal:

12.2.1 Es necesario cuando menos el voto afirmativo del 90% de los votos afirmativos y
negativos combinados emitidos por los miembros con derecho a voto y que al menos el 60% de los
miembros regresen sus votaciones.

12.2.2 Todas las afirmaciones de quienes no son miembros se enviaran al subcomité técnico
responsable para informacion y se le notificara al no miembro de dicha accion.

12.2.3 Todas las papeletas de votos recibidas después de la fecha de cierre, o lo antes posible
después de lograr un 60% de devolucion de papeletas, se consideraran como no devueltas y podrian
tener un efecto sobre el estado de votacion (ver la seccion 5). Todas las afirmaciones que acompaifien
a estas papeletas seran enviadas al subcomité para informacion y se le informara al votante de dicha
accion.

12.3 Afirmaciones que se incluyen con los votos—Seguir 11.3.
12.4 Consideracion de los votos negativos en comité principal—Seguir 11.4.3.

12.4.1  El votante que vote negativo podra retirar su voto negativo en cualquier momento a menos
que el concepto sea retirado de la votacion. Un voto negativo retirado se cuenta como afirmativo a
menos que el votante especifique es abstencion.

1242 Votos negativos previamente no considerados—Los votos negativos recibidos en papeleta
de votacién de comité principal o concurrente serdn considerados por el subcomité que micid el
concepto a votacion, antes o en forma concurrente con el comité principal, de conformidad con 12.4.3,
12446 12.4.5.

12.4.3  Los votos negativos recibidos en papeleta de votacion de comité principal o concurrentes se
pueden resolver en reunion. Cuando un subcomité haya declarado que un voto negativo no es
persuasivo o no esté relacionado, esta accion se reportara al comité principal junto con un registro del
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voto y el motivo de la accion realizada por el subcomité. Las Oficinas Generales de la ASTM
notificaran a los votantes negativos de la hora y el lugar de la siguiente reunion.

12.4.3.1 La aceptacion de la recomendacion del subcomité por parte del comité principal
requiere el voto afirmativo de por lo menos dos tercios de los votos afirmativos y negativos
combinados emitidos por los miembros con derecho a voto del comité principal.

12.4.4 Los votos negativos recibidos en papeleta de votacion de comité principal o concurrentes se
pueden resolver por papeleta de votacion en carta concurrente. La votacion del subcomité y del comité
principal se podrd emitir de manera concurrente cuando sea aprobada por el presidente del comité
principal y aprobada en una reunion del subcomité o solicitada por el presidente del subcomité.

12.4.4.1 La(s) afirmacion(es) escrita(s) que acompafie(n) a cada voto negativo y las razones para
recomendar que el voto negativo no se considere persuasivo o no relacionados se deberan incluir en la
papeleta de votacion.

12.4.4.2 Si el voto negativo se presenta en papeleta de votacion para rechazo, no hay requisito
de porcentaje de devolucion y los votos negativos no requieren afirmaciones escritas ni mayor
consideracion.

12.4.4.3 El porcentaje minimo afirmativo para la votacion concurrente sera dos tercios de los votos
afirmativos y negativos combinados emitidos por los miembros con derecho a voto para el subcomité
y el comité principal, de manera independiente. = Si no se obtienen por lo menos dos tercios
afirmativos en ambos niveles se considera fracaso de la mocion.

12.4.4.4 En votaciones concurrentes para la resolucion de negativas, la devolucion de las papeletas
del comité principal también constituye la devolucion de la votacion del subcomité.

12.4.5 Los votos negativos recibidos en votaciones de comité principal o concurrentes se podran
resolver por medio de una combinacion de reunion de subcomité y votacion de comité principal. En
primer lugar deberan considerarse en la reunion del subcomité que inicid la votacion, luego se
remitiran a votacion del comité principal junto con un registro del voto y el motivo de la accién
realizada por el subcomité.

12.4.5.1 En la papeleta de votacion del comité principal no hay requisito de porcentaje de
devolucion y los votos negativos no requieren afirmacion escrita ni mayor consideracion.

12.45.2 El porcentaje minimo afirmativo para la votacion sera dos tercios de los votos
afirmativos y negativos combinados emitidos por los miembros con derecho a voto para el comité
principal.

12.4.5.3 Si se hardan cambios considerables, el documento modificado se someterd a votacion
nuevamente en todos los niveles.

12.5 Votos negativos previamente considerados

12.5.1 Cuando un voto negativo de comité principal (o de la Sociedad) introduzca las mismas
razones que las contenidas en un voto negativo de subcomité que haya sido previamente considerado
y el subcomité haya determinado que es no persuasivo o no relacionado, el presidente del subcomité
podra recomendar que no se requiere mayor consideracion de la negativa por parte del subcomité
siempre y cuando se hayan satisfecho los requisitos de votacion especificados en 11.2 y 12.2. El
presidente del subcomité reportara esta determinacion al subcomité en su siguiente reunion. La accion
no persuasiva del subcomité deberd se apoyada por el comité principal a fin de que sea aprobada. La
documentacion obligatoria incluye (1 }) a afirmacién que acompafia al voto negativo, (2) la
consideracion del sulg)comité y (3) los votos del subcomité y el comité principal sobre la accion. La
documentacion debe haberse incluido en minutas de una reunioén previa del subcomité y anexada al
concepto bajo votacion.
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12.5.2 Cuando un voto negativo de comité principal (o de la Sociedad) introduzca las mismas
razones que las contenidas en un voto negativo de comité principal (o de la Sociedad) que haya sido
previamente considerado y el subcomité haya determinado que es no persuasivo o no relacionado y
presidente del comité principal lo haya apoyado, el presidente del subcomité podra recomendar que no
se requiere mayor consideracion de la negativa siempre y cuando se hayan satisfecho los requisitos de
votacion especificados en 11.2 y 12.2. El presidente del subcomité reportara esta determinacion al
subcomité y al comité principal en sus siguientes reuniones. La documentacion obligatoria incluye (7)
la afirmacion que acompaiia al voto negativo, (2) la consideracion del subcomité y (3) los votos del
subcomité y el comité principal sobre la accion. La documentacion debe haberse incluido en minutas
de una reunién previa del subcomité o anexada al concepto bajo votacion.

12.6 Votacion de confirmacion. El votante negativo cuya negativa se haya determinado como no
convincente mediante una votacion del subcomité en una reunion, y posteriormente dicha accion
haya sido refrendada por la votacion del comité principal en una reunion, debera ser notificado de la
disposicion por las Oficinas Generales de ASTM. El votante negativo podra solicitar por escrito una
votacion de confirmacion del subcomité jurisdiccionado. Esta solicitud deberd hacerse a las Oficinas
Generales de ASTM dentro de los 30 dias siguientes a la notificacion de la disposicion de negativa.
El presidente del subcomité preparard de inmediato una votacion en dicho subcomité. La aprobacion
para confirmar la accion del subcomité requerird el voto afirmativo de por lo menos dos terceras
partes de los votos afirmativos y negativos combinados emitidos por los miembros con derecho a
voto sin requerir un porcentaje minimo de devolucion. La votacion debera ir acompafiada de una
carta en donde se expliquen las circunstancias de dicha solicitud. Esta votacion seré dirigida por las
Oficinas Generales de ASTM. Si al término de la votacion de este subcomité se tiene el nimero
exigido de votos afirmativos el asunto se considerara procedente. Si no es asi, se considerara el voto
negativo como convincente y el punto se retirard de votacion. Los resultados de la votacion se
proporcionaran a los Presidentes del comité principal y del subcomité y al Comité de Normas (COS,
por sus siglas en inglés).

12.7 Documentacion de acciones respecto a votos negativos. En las actas del comité principal
deberd anotarse una declaracion de las razones de las acciones emprendidas respecto al voto
negativo asi como el registro de los votos. La documentacion del subcomité sobre los votos
negativos del comité principal se hard de acuerdo con lo estipulado en 11.4.4.

12.8 Notificacion de la disposicion de votos negativos. Para aquellos temas que sean sometidos a
votacion del comité principal (y a revision de la Sociedad), los votantes negativos determinados
como no convincentes o no relacionados deberdn ser notificados por escrito por las Oficinas
Generales de ASTM respecto a la disposicion de sus votos negativos y sus derechos de apelacion.
Esta notificacion incluird las razones no convincentes o no relacionadas y los conteos de votos del
subcomité y del comité principal.

13. Revision por la Sociedad de conceptos de votacion de comité principal

13.1 Los conceptos gresentados para votacion de comité principal o concurrente también
apareceran en el sitio Web de la ASTM para Revision por la Sociedad. Cada miembro de la Sociedad
tiene derecho a votar sobre los conceptos.

13.2 La fecha del plazo para que la Sociedad reciba observaciones o negativas se publicara en la
Revision por la Sociedad.

13.3 Las afirmaciones escritas que acompafien a votos negativos o afirmativos que se reciban dentro
del plazo se consideraran de conformidad con la seccion 12.
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13.4 Las afirmaciones escritas que acompafien a votos negativos o afirmativos que se reciban
después del plazo se remitiran al subcomité para informacion y se notificara al votante de esta accion.

14. Revision por el Comité de Normas (COS, por sus siglas en inglés)

14.1 Consideracion por el COS. Todas las acciones no convincentes y no relacionadas de los temas
sometidos a votacion del comité principal deberan ser revisadas por el COS. Esta revision incluye
votos negativos, las razones no convincentes o no relacionadas y los conteos de votos (que incluyen
cualquier conteo de votos en una votacion de confirmacion). Si el COS determinara que se ha
cumplido con los requisitos de los procedimientos de la Sociedad de la norma sera aprobada para su
publicacion.

14.2  Apelaciones al COS respecto a procedimientos. De acuerdo con la Seccion 14.1, los votantes
negativos que sientan que su voto negativo no fue manejado de acuerdo con lo estipulado en el
Reglamento podran apelar al COS.

15. Patentes en Normas

15.1 El comité hard una determinacion inicial de que se requiere incluir un concepto
patentado (un material, producto, proceso o aparato o constituyente del mismo) en una propuesta
o borrador de norma. EIl comité, antes de la votacion inicial, debera proceder en lo posible para
determinar qué alternativas existen para el concepto patentado. Si existe(n) alternativa(s), no se
hara referencia al concepto patentado.

15.1.1 EI comité debera incluir con la papeleta de votacion una declaracion de disposicion para
considerar alternativas y un pedido de identificacion de alternativas para conceptos patentados. Si se
identifica una alternativa(s), el comité reconsiderara si el concepto patentado se requiere y si no, se
retirard la referencia al concepto patentado.

15.2 Cuando una norma aprobada requiere el uso de un material, producto o aparato patentado, la
norma incluira una nota al pie solicitando a las partes interesadas que presenten informacion sobre la
identificacion de alternativas a los conceptos patentados. El comité considerara oportunamente todas
las alternativas identificadas.

15.2.1 Si el comité determina que existe una alternativa, la referencia al concepto patentado, por
nombre y numero, se borrara de la norma por votacion.

15.2.2 Las referencias a conceptos patentados en normas de la ASTM se cerniran a la seccion F3
del manual de forma y estilo.

15.3 Descargo de responsabilidad de la ASTM sobre invenciones patentadas—Ni la ASTM
ni ningun comité de la ASTM asume responsabilidad por identificar todas las patentes bajo las
cuales se requiere una licencia para utilizar un documento de la ASTM o para realizar indagaciones
en cuanto a la validez legal de dichas patentes que se presenten a la atencion de la ASTM. Cuando
corresponda, un documento de la ASTM incluird una nota redactada de la siguiente manera: La
Sociedad Americana de Pruebas y Materiales (American Society for Testing and Materials) no
asume ninguna posicion en cuanto a la validez de derechos de patente alguna ejercidos en relacion
con cualquier concepto mencionado en esta norma. Se informa expresamente a los usuarios de esta
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norma* que la determinacion de la validez de dichos derechos de patente, y el riesgo de violacion de
dichos derechos, corren bajo su propia responsabilidad.

15.4 Las normas de la ASTM presentadas al ANSI para aprobacion como American National
Standards deberan satisfacer la politica de patentes del ANSI. La politica de patentes del ANSI se
puede obtener en el sitio web del ANSI.

16. Declaraciones oficiales de la ASTM o respuestas a dependencias del gobierno y otras
organizaciones

16.1 Hay ocasiones en que se recurra a la ASTM o en que ésta se ofrezca como voluntario para
responder a dependencias del gobierno, organismos normativos y otras organizaciones en asuntos
relacionados con la normalizacion. Independientemente del origen de la decision de preparar una
declaracion o respuesta, dichas declaraciones y respuestas deberan ser preparadas por escrito por la
entidad apropiada (comité, subcomité, seccion o grupo en mision especial de la ASTM o comité
permanente o grupo ad hoc de la Sociedad) y transmitido a las Oficinas Generales de la ASTM. La
decision debera ser aprobada por el subcomité ejecutivo del comité primario. La carta de transmision
debera ser preparada por el Consejo Directivo de la ASTM o el Presidente o ambos.

16.2 Las declaraciones o respuestas oficiales deberan haber obtenido el consenso de la entidad
originaria y el informe de respuesta asi lo debe indicar. El informe debera incluir una designacion
clara en cuanto a la entidad jurisdiccional que presenta la respuesta.

16.3 La declaracion o respuesta oficial no podra ser modificada de la forma en que fue presentada
por la entidad de la ASTM y el prefacio preparado por el Consejo Directivo o el Presidente debera ser
revisado por la entidad originaria. Se remitiran copias de la respuesta oficial a la entidad originaria al
mismo tiempo que la respuesta se envia a la dependencia del gobierno, organismo normativo u
organizacion.

17. Publicaciones

17.1 Generalidades —1Los documentos (ver seccion 2), papeles técnicos, informes, minutas, cartas
al editor y materiales afines s6lo podran publicarse a través de las Oficinas Generales de la ASTM.

17.2  Publicidad y comunicados para la prensa—Las Oficinas Generales de la ASTM
periddicamente publican articulos que abarcan las actividades de los comités. Si los comités preparan
otros comunicados o declaraciones, estos deberan ser aprobados por las Oficinas Generales de la
ASTM previa publicacion. Los miembros de comité que sean representantes de la prensa deberan
obtener autorizacion para comunicados sobre acciones de los comités mediante los directivos
correspondientes del comité y las Oficinas Generales de la ASTM previa publicacion.

18. Gastos, fondos y contratos de los comités

18.1 Fondos de los comités generados por aportaciones voluntarias de los miembros del comité —
Con la aprobacion del subcomité ejecutivo, los comités podran recaudar fondos entre sus miembros
mediante aportaciones voluntarias. Esos fondos podran utilizarse para actividades del comité, como
costos de las reuniones de los comités, premios y vidticos. Dichos fondos recaudados en el comité se
deberan depositar con la Sociedad con crédito al comité.

18.1.1 Desembolso — Las Oficinas Generales de la ASTM haradn desembolsos con la aprobacion
del presidente del comité y la autorizaciéon del subcomité ejecutivo de conformidad con los
Reglamentos de la Sociedad que Gobiernan las Finanzas. Las Oficinas Generales de la ASTM
produciran un estado de cuento financiero anual para el comitg.

18.1.2 Aportaciones voluntarias - El pago de aportaciones voluntarias que se autorizan en esta

seccion no debera exigirse como condicion de inclusion entre los miembros del comité, asistencia a
las reuniones del comité o participacion en las actividades del comité.
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18.1.3 Salarios y honorarios - Los comités no pagaran salarios ni honorarios profesionales de
ninguna especie a ningun directivo de comité o subcomité para desempefiar las funciones de sus
actividades en la ASTM.

18.2 Recaudacion de fondos en el comité para proyectos especiales no limitados a los miembros del
comité:

18.2.1 Preparacion de propuestas - Los comités que identifiquen la necesidad de recaudar fondos a
fin de financiar proyectos especiales seguiran las Pautas para la Recaudacion de Fondos y la
Administracion de Proyectos Subvencionados que se pueden obtener en el Contract and Project
Management Services Department de la ASTM. Dichos fondos del comité se depositaran con la
iosciedad y se contabilizaran en el Contract and Project Management Services Department de la

T™.

18.3 Contratos — Ninguna persona posee autoridad para negociar o firmar contrato alguno en
nombre de la ASTM ni a obligar a la ASTM a ningun gasto, salvo el Presidente de la ASTM o alguna
persona que ¢l o ella nombre.

19. Politica Antimonopolio

19.1 Generalidades -ASTM es el foro de normas elegido por un grupo muy diverso de personas,
compafiias e industrias que se unen bajo los auspicios de la ASTM para resolver los retos que
representa la estandarizacién mediante el desarrollo de normas por consenso para sus industrias.

19.1.1 ASTM vy sus miembros estan sujetos a las leyes federales (entre las que se incluyen la Ley
Sherman, la Ley Clayton, la Ley de la Comision Federal de Comercio y la Ley Robinson-Patman), a
las leyes estatales y quiza también a las leyes antimonopolio y de competencia de otros paises que
no sean los Estados Unidos. Para los miembros y empleados de ASTM es importante estar
conscientes de que pueden ser acusados de conspiracion monopolica tan sélo por asistir a una
reunion en donde se tenga una discusion inadecuada (por ejemplo, fijacion de precios ilegal) incluso
sin ser participantes activos. Si desea obtener informacion adicional, consulte la Seccion 19.2.2.5.
Los asistentes a una reunion de ASTM deberdn objetar formalmente siempre que surja un tema
inapropiado en dicha reunion.

19.1.2 En la realizacioén de sus objetivos de estandarizacion, la politica de ASTM, sin excepcion,
es que todas las actividades de ASTM deben llevarse a cabo en apego estricto a las leyes
antimonopolio aplicables. ASTM no aprobard ninguna violacion de su politica a este respecto, y
cualquier miembro o empleado que infrinja esta politica estard sujeto a expulsion o despido de
ASTM.

19.2 Lineamientos para el cumplimiento de las leyes antimonopolio.

19.2.1 Membresia. La membresia en ASTM o en un comité no serd negada a ninguna compaiiia o
persona debidamente calificada. Ninguna persona sera excluida en forma injustificada de participar
en las actividades de ASTM. (Véanse las Secciones 4.3 y 44 del Reglamento).

19.2.2 Reuniones.

19.2.2.1 Todas las reuniones de los comités técnicos de ASTM estan abiertas a visitantes y no se
cobra ninguna cuota por asistir. (Véase la Seccion 9.1 del Reglamento).
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19.2.2.2 Debera prepararse una agenda detallada para cada reunion planeada por ASTM o
celebrada en su nombre.

19.2.2.3 Las reuniones deberan programarse con anticipacion y debera darse aviso de las mismas a
los miembros. (Véase la Seccion 9.3 del Reglamento).

19.2.2.4 Deberan llevarse actas muy precisas de todas las reuniones patrocinadas por ASTM. La
minuta de la reunion anterior debera ser aprobada antes de iniciar la siguiente reunién.. Si la minuta
propuesta no estuviera disponible antes de la reunion, deberd estar disponible después de la
aprobacion.

19.2.2.5 No debera surgir ninguna discusion o intercambio de cualquier informacidon por o entre
los competidores en relacion con lo siguiente:

1. Precios, cambios de precios, cotizaciones de precios, politicas para determinacion de
precios, descuentos, términos o condiciones de pago, crédito, prestaciones, o términos o
condiciones de venta;

2. Utilidades, margenes de utilidades o informacion sobre costos;

3. Participacion de mercado, territorios de venta o mercados;

4. Asignacion de clientes o territorios;

5. Seleccion, rechazo o terminacion de contratos con clientes o proveedores;

6. Restriccion de territorios o mercados en los cuales una compania puede revender servicios
o productos;

7. Restriccion de los clientes a quienes puede vender una compainia;

8. Restricciones injustificadas sobre el desarrollo o uso de materiales o tecnologias;

9. Cualquier asunto que sea inconsistente con la propuesta de que cada compania o persona
debe ejercer su criterio empresarial en forma independiente en la determinacion de precios
de sus servicios o productos, en sus relaciones comerciales con sus clientes y proveedores y
al escoger los mercados en donde va a competir.

19.2.3 Conservacion de registros. ASTM tiene una politica formal de conservacion de todos sus
registros oficiales. Dichos registros deberan reflejar un informe objetivo y empresarial basado en
hechos, de las actividades de ASTM sin guardar ninguna informacioén insignificante o no
actualizada. Podran desecharse las notas tomadas en las reuniones o los borradores de documentos.

19.2.4 Comunicaciones oficiales de ASTM. Toda la correspondencia oficial de ASTM en papel
membretado enviada por cualquier persona con caracter oficial de ASTM debera cumplir con la
Seccion 16 del Reglamento. Cualquier comunicacion oficial de ASTM propuesta como posicion de
ASTM (correo electronico, carta, telecomunicacion, etc.) primero debera ser revisada y aprobada
por el personal de ASTM.

19.2.5 Normas. Ni ASTM ni ninguno de sus comités, subcomités o grupos de trabajo tratara de
hacer esfuerzos para inducir la estandarizacion de un servicio o producto con el objeto o con el
efecto de (a) evitar la manufactura o venta de un producto o servicio que no se apegue a una norma
especifica, o (b) inflar artificialmente (sin una justificacion legitima de negocios) el precio al cual
puede ofrecerse a la venta o ser vendido un producto o servicio.
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19.3 Cualquier miembro o participante de ASTM que tenga preguntas o dudas respecto a la
legalidad de alguna actividad que esté siendo realizada por ASTM o en su representacion en virtud
de la presente Politica Antimonopolio, debera ponerse en contacto con el Gerente de Personal de
ASTM del comité especifico, el Vicepresidente de los Comités Técnicos de Operaciones, el Asesor
Legal de ASTM o su Presidente. La intencion y politica de ASTM es alentar dichas solicitudes de
informacion con el fin de garantizar el cumplimiento de esta politica.

Resumen de cambios

Los siguientes cambios tuvieron lugar desde la edicion de octubre del 2002 y la publicacion en
la edicion de octubre del 2003:

Modificacién de la Seccion 12.4 Consideracion de los votos negativos en comité principal La
modificacion sitia la votacion por papeleta sucesiva de votos negativos en comité principal y la
Sociedad con votacion concurrente.

Los siguientes cambios tuvieron lugar desde la edicion de octubre del 2003 y la publicacion en
la edicion de octubre del 2004:

Seccion 5 Terminacion de calidad de miembro en comité o subcomité cambidé de nombre a
Terminacion de voto oficial comité o subcomité. La politica se cambio de retirar a los miembros a
retirar el voto oficial.

Los siguientes cambios tuvieron lugar desde la edicion de mayo del 2004 y la publicacion en la
edicion de octubre del 2005:

Se modifico la seccion 11.1.3. Este cambio dispone que sea obligatorio incluir una base con cada
concepto de votacion de subcomité. Este cambio facilita el trato imparcial de los requisitos para
votacion a lo largo del proceso.

Los siguientes cambios tuvieron lugar desde la edicion de octubre del 2005 y la publicacion en
la edicion de octubre del 2006:

La seccion 5 Terminacion de voto oficial de comité o subcomité se modificd para eliminar el aviso
de haber faltado en dos papeletas. 9.7 Eleccion de directivos se modifico para ampliar la conclusion
de la eleccion por papeleta de votacion del 1 de diciembre al 31 de diciembre de los afios impares.

Los siguientes cambios tuvieron lugar desde la edicion de octubre del 2006 y 1a publicacion en
la edicion de octubre del 2007:

Seccion 9.5 Apoderados limita el nimero de cartas poder que un solo interés de votacion puede
tener, permite que un miembro con derecho a voto asigne el poder a un compafiero empleado de su
interés de votacion (compaiiia u organizacion) o a otro miembro del subcomité o comité y dispone
que la carta poder sea presentada por el poderdante o el apoderado.
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Los siguientes cambios tuvieron lugar desde la edicion de octubre de 2007 y la publicacion en
la edicion de octubre de 2009:

La Seccién 11.6.1 Emision de una votacion simultinea fue revisada para eliminar el requisito de una
justificacion sobre por qué un punto en una votacion esta siendo sometido a voto en forma
simultanea.

Se agrego la Seccion 19 Politica Antimonopolio. Esta es una nueva seccion.

Se hicieron los siguientes cambios desde la edicion de mayo de 2009 y la publicacién de la edicion
en octubre de 2009:

Se agregod una nueva seccion 1.2.1 y se hicieron cambios editoriales a las secciones 11, 12y 14.
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